EDEBIYAT FAKULTESI DEKANLIGI
AKADEMIK DANISMANLIK KILAVUZU

1. AMAC VE KAPSAM

Bu kilavuzun amaci, Edebiyat Fakiiltesi bitnyesinde kayith 6grencilere egitim-6gretim, kariyer
planlama ve kurumsal uyum siire¢lerinde rehberlik etmek tizere gorevlendirilen akademik
damsmanlarin ve 8grencilerin hak, sorumluluk ve siireg adimlarin standart hile getirmektir.

Kalavuz, fakiiltedeki tiim lisans programlarini kapsar.

2. TANIMLAR

« Akademik Damsman: Ogrencinin akademik basarismi izleyen, ders se¢imlerinde
rehberlik eden ve kurumsal stireclerde yonlendirici olan Sgretim elemamdur.
« Damsmanhk Saati: Ogretim elemaninm hafialik ders programinda Sgrencileriyle

goriigmek tizere ayirdign ve ilan ettigi zaman dilimidir.

3. AKADEMIK DANISMANIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

Akademik damsman, dgrencilerin fakiilteye girisinden mezuniyetine kadar gegen siiregte

asagidaki gorevleri yliriitlir:

o Egitim-Ogretim Rehberligi: Ogrenciyi ders kayitlari, ders ekleme-birakma, muafiyet,
dikey/yatay gegis, ¢ift ana dal ve yan dal yonetmelikleri hakkinda bilgilendirir.

+ Ders Onay Siiregleri: Her donem basinda 6grencinin Ogrenci Bilgl Sistemi (OBS)
iizerinden sectigi dersleri, mezuniyet kredilerini ve miifredat uyumunu gozeterek
koutrol eder ve onaylar.

« Akademik Basar1 Takibi: Damsmant oldugu grencilerin basan durumlarin {not
ortalamalar), devamsiziik durumlari vb.) periyodik olarak izler; akademik yetersizlik

yagayan ogrencileri yonlendirir.



Kurumsal Yonlendirme: Ogrencilerin idari, sosyal veya psikolojik destek ihtivaglan
doZruftusunda ilgili birimlere (Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlii, Engelsiz

Universite Bitimi vb.) ySnlendirilmesini saglar.

4. OGRENCININ SORUMLULUKLARI

Damigmanlik siirecinin etkin yiirittiilebilmesi i¢in &grencilerin asafidaki hususlara uymas

beklenir;

Miifredat ve Yonetmelik Takibi: Ogrenci, kayith oldugu programin ders miifredatini,
efitim-Ggretim ve sinav yonetmeligini bilmekle yikiimltidiir.

Ders Kayit Sorumlulugu; Dénem baglarinda ders secimlerini ilan edilen akademik
takvime uygun olarak OBS iizerinden tamamiar ve danisman onayina sunar.

Betisim ve Randevu: Damsmaniyla gdrlismelerini, ilan edilen "Damsmanlik Saatler”
igerisinde gergeklestirir. Acil durumlar disinda gériisme taleplerini Snceden randevu
alarak planlar,

Bilgi Giincelligi: lletisim bilgilerini (telefon, e-posta) sistemde giincel tutar ve

tiniversite tarafindan yapilan resmi duyurulari diizenli takip eder.

5. SUREC AKISI VE IZLENEBILIRLIK

Damsman Atamalari: Fakiilteye yeni kayit yaptiran 6grencilerin darigmanlari, egitim-
dgretim déneminin baslamasindan 6nce ilgili B3lim Baskanlifinin Snerisi ile belirlenir
ve OBS'ye islenir.

Ilan ve Erigilebilirlik: Atanan damgmanlarin bilgileri ve haftalik danigmaniik saatleri,
her dénemin ilk haftasi igerisinde b6élim panolarinda ve resmi web sitesinde ilan edilir,
Girlisme Kayitlan: Danismanlar, §grencilerle yaptiklan akademik yonlendirmeleri
veya bzel durum gdrilsmelerini Sivas Cumhburiyet Universitesi Akademik ve Sosyal

Gelisim [zleme Sistemi (AGIS) sistemi ttzerinden kaynt altina alir.



6. REVIZYON VE GUNCELLEME BILGILERI

Bu kiavuz, Edebiyat Fakiiltesi Boliim Kalite Ogrenci Temsilcilerinin Snerisi {izerine
hazirlanmigtir. Kilavuzda yapilacak degisiklikler ve glincellemeler, Fakiilte Kalite Komisyonu
tarafindan yliriitiilir ve web sitesinde giineel stiriimii yayimianyr.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Faktlte Birim Kalite Komisyonu Fakiilte Sekreteri Fakiilte Dekam
Bagkam

Dr. Ogr Uyesi Yusuf Kenan Himmet KUTLUAY Prof. Dr. Ahmet YUKSEL
BEZGIN/Dekan Yrd.
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