SiVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI
TURK DILi VE EDEBIYATI BOLUMU
BITIRME TEZI KOMiSYONUNUN CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amag

MADDE 1 — (1) Bu usul ve esaslarm amaci, Sivas Cumhuriyet Universitesi, Edebiyat Fakiiltesi
Tiirk Dili ve Edebiyati Boliimii lisans &grencilerinin dordiincii sinifta hazirladiklart bitirme
tezleri/6devleri i¢in yazim standardi olusturulmasi, tezlerin/6devlerin kaydedilmesi ve
arsivlenmesine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu usul ve esaslar, Bitirme Tezi/Odevi komisyonunun ¢alisma usul ve esaslarmin
tanimlanmasini, komisyonun gorevlerini, sorumluklarini ve denetlenmelerini diizenler.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu usul ve esaslar, Sivas Cumhuriyet Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi'nin 31. Maddesi ve Cumhuriyet Universitesi Bitirme Odevi/Tezi
Y 6nergesi’'ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Akademik Damsman: Ogrencilere 6grenimi siiresince egitim-6gretimlerini ilgili mevzuat
cergevesinde planlayabilmesi konusunda yardimer olan, kayitlariin yapilmasi veya yenilenmesi
sirasinda 6grencinin almasi gereken zorunlu ve se¢meli derslerin belirlenmesini, derslere 6gretim
programlari nedeniyle uygulanacak intibaklar konusunda Ogrencinin yoOnlendirilmesini ve
ogrencinin mezuniyeti igin gerekli dersleri eksiksiz almasini saglayan 6gretim elemanini,

b) Bitirme Tezi/Odevi: Ogrenciler, Bitirme Tezi/Odevi dersi baslhigi altinda bitirme galismasi
hazirlamaktadir. Derste edinilen bilgilerin sistematik bir sekilde kullanilmasini saglama ve analiz
yetenegi kazandirmay1 amaglayan Bitirme Tezi/Odevi, 6grencinin bu yetenegi belgelemek iizere
boliimiimiiziin anabilim dallarindan birinde ilgili kaynaklardan yararlanarak, bilimsel bir ydontemle
hazirlayip verdigi ¢alismayz,

¢) Boliim Bagskam: Tiirk Dili ve Edebiyati1 Boliimii Baskanini,

¢) Boliim Baskanhgi: Tirk Dili ve Edebiyat1 Boliimii Bagkanligin,

d) Damisman: Tiirk Dili ve Edebiyat1 boliimiinde goérev yapan 6gretim {iyelerini,
e) Fakiilte: Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Dekanligini,

f) Komisyon: Bitirme tez/60devlerini incelemek iizere ilgili Boliim Bagkani tarafindan olusturulan
komisyonu,

g) Komisyon iiyeleri: Bolim Bagkan1 veya gorevlendirecegi bir 6gretim elemani (Bagkan), boliim
Ogretim elemanlar1 arasindan secilecek en az iki akademik personel ve bdlim 6grenci
temsilcisinden (gozlemci iiye olarak) olusan komisyon iiyelerini,

) Ogrenci: Tiirk Dili ve Edebiyat1 Boliimiinde lisans egitimi almakta olan tiim 6grencileri
h) PUKO: Planla-Uygula-Kontrol et-Onlem al déngiisiini,
1) Usul ve Esaslar: Sivas Cumhuriyet Universitesi Bitirme Tezi Komisyonu usul ve esaslarini

i) Universite: Sivas Cumhuriyet Universitesini ifade eder.



IKINCI BOLUM
Komisyonun Olusturulmasi ve Gorevleri

Komisyonunun Olusturulmasi
Madde 5- Komisyon su ilkeler dogrultusunda olusturulur:
(1) Komisyon, Boliim Bagkaninin 6nerisi ve Boliim Akademik Kurulu karari ile kurulur.
(2) Komisyon, en az ii¢ 6gretim elemani ve bir 6grenci temsilcisinden olusur.
(3) Komisyonun faaliyet siiresi ii¢ yildir.
(4) Faaliyet siiresi biten komisyonun tiyelikleri, Boliim Akademik Kurulu karariyla yenilenir.
(5) Komisyon iiyeleri kendi i¢inden bir bagkan secer.
(6) Gorev siiresi dolan komisyon iiyesi yeniden gorevlendirilebilir.

(7) Gorev siiresinden 6nce herhangi bir nedenle gorevi sona eren komisyon iiyesinin yerine yeni
iiye segilir.

(8) Ogrencinin komisyon iiyeligi bir yildir. Her yil, siiresi biten grencinin yerine yeni iiye segilir.
Komisyonun Gorevleri
MADDE 6 — (1) Komisyonun goérevleri sunlardir:

a) Danisman Onayli Bitirme Tezi/Odevi Basvuru formlarini esas alarak kabul edilen bitirme tez
konularimi kaydetmek ve yaymlamak.

b) Bitirme tezi formatlarini incelemek ve giincellemek

c¢) Yapilan bitirme tezlerinin dijital kopyalarini toplamak ve arsivlemek.

¢) Tamamlanan bitirme tezlerini raporlamak ve degerlendirmek.

d) TUBITAK tarafindan desteklenen bitirme tezlerinin kayitlarinin tutulmasi

e) Her donem sonunda komisyon calismalarina ait faaliyet raporu hazirlamak ve bunu Boliim
Akademik Kuruluna sunmak.

f) Bitirme tezleri ile ilgili PUKO siireglerini takip etmek.
Komisyon Toplantis

MADDE 7 — (1) Komisyon her egitim 6gretim donemi basinda bir defa olmak iizere yilda en az
iki kez toplanir. Gerekli goriildiigii hallerde komisyon bagkani ve iiyelerin yazili ve sozlii talepleri
dogrultusunda da komisyon ti¢ 1§ giinii igerisinde toplanir.

UCUNCU BOLUM
Bitirme Tezi/Odevi Damismaninin Belirlenmesi

MADDE 8- (1) Ogrenciler, dort yillik egitim-6gretimlerinin sonunda Béliimiimiize bir Bitirme
Tezi/Odevi vererek programi tamamlarlar. Bitirme Tezi/Odevi, sadece yedinci yariyilda ders
kaydinda secilen ve sekizinci yartyilda da devam eden iki donemlik bir derstir.

(2) Ogrenciler, altinc1 yarryilda danisman tercih formlarma (Ek-1) en az ii¢ gretim {iyesinin ismini
istek sirasma gore yazarak Boliim Baskanligma teslim eder. Bitirme Tezi/Odevi alacak toplam
Ogrenci sayisi, 0gretim iiyesi sayisina boliinerek her 6gretim liyesinin asgari alabilecegi 6grenci
say1s1 Boliim Bagkanlig1 tarafindan belirlenir.

(3) Ogrencilerin istekleri géz 6niinde bulundurularak danisman atamalar yapilir.

(4) Tercih siralamasina gore damigman atamasi yapilamayan Ogrencilere, Boliim Bagkanligi
tarafindan danisman atanir.

(5) Atanan danismanlar Bitirme Tezi/Odevi komisyonuna bildirilir.



(6) Bitirme Tezi/Odevi konusunu, 6grenci danismaniyla birlikte belirler. Konular belirlendikten
sonra ¢alisma takvimleri kendi danismanlari ile hazirlanir. Belirlenen konular, danisman atamasini
takip eden ay icerisinde Danisman Onayh Bitirme Tezi/Odevi Basvuru Formlari (Ek-2) ile
komisyona bildirilir.

(7) Komisyon, Bitirme Tezi/Odevi Bagvuru formlarin1 arsivler.

DORDUNCU BOLUM
Bitirme Tezi/Odevinin Teslimi ve Degerlendirmesi

MADDE 9- (1) Bitirme Tezi/Odevinin yaziminda, Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat
Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyat1 Boliimii Bitirme Tezi/Odevi yazim kilavuzunda (Ek-4) belirtilen
esaslar dikkate alinir.

(2) Bitirme Tezi/Odevini tamamlayan 6grenciler final siavlarin baslama tarihinden 15 giin dnce
Bitirme Tezi/Odevini danismanlarina teslim ederler. Bu siire icinde teslim etmeyenler Bitirme
Tezi/Odevi dersinden basarisiz sayilirlar.

(3) Danisman, 6grenci tarafindan sunulan tezi/6devi inceleyerek gerekli diizenlemeleri (igerik
akisi, bulgu degerlendirmesi vb.) 6grenciye bildirir.

(4) Ogrenci, danismam tarafindan onerilen diizenlemeleri yaparak en ge¢ 1 ay iginde teslim
etmekle yiikiimliidiir.

(5) Ogrenciler hazirlamis olduklar1 Bitirme Tezlerinin/Odevlerinin birer kopyasini1 danismanlarina
belirtilen tarihte teslim eder ve hazirladiklari tezin/6devin sunumunu danismanlarina belirtilen yer
ve tarihte yaparlar.

(6) Bitirme Tezi/Odevi sinavinda basarisiz bulunan égrenciler en geg 1 (bir) ay icinde Bitirme
Tezi/Odevindeki eksiklerini gidererek yeniden sunumunu yapar. Yine basarisiz olan 6grenciler her
seferinde birer ay ara ile Bitirme Tezi/Odevi ile ilgili sunumunu gergeklestirir.

(7) Sunum sonrasi dgrenci notlari, damigman onayiyla Bitirme Tezi/Odevi Degerlendirme
Formunda (Ek-3) belirtilen 6lgiitler dikkate alinarak belirlenir.

(8) Bitirme Tezinin/Odevinin tamamlanmis hali, danisman dgretim iiyesinin onayindan sonra, hem
Word hem de PDF formatinda, danigsman o6gretim tiyesi ile Tiirk Dili ve Edebiyati Boliim
Sekreterligine, arsiv kaydi i¢in dijital niisha seklinde teslim edilir veya e-posta ile gonderilir.
Ayrica danigsman Ogretim {iyesi talep ettigi takdirde 68renci tezini ¢ogaltip danigsmanina vermekle
yikiimliidiir.

(9) Komisyon, Bitirme Tezlerinin/Odevlerinin son halini ve degerlendirme formlarini saklamakla
yikiimliidiir.

BESINCi BOLUM
Bitirme Tezi/Odevi Yazim Kurallar
MADDE 10- (1) Bitirme Tezi/Odevinde sirastyla su kisimlar yer almalidir.

1. D1s kapak (SCU ve Tiirk Dili ve Edebiyat: Boliimii amblemlerinin renkli olmas1 gerekmektedir.)
(Ek-4)

2. I¢ kapak (Ek-4)

3. Tesekkiir sayfasi (zorunlu degil)
4. Icindekiler

5. Giris

6. Gelisme



7. Sonug
8. Kaynakg¢a

(2) Bitirme Tezinin/Odevinin yazim kurallarinin, SCU Tiirk Dili ve Edebiyat: Boliimiiniin Lisans
Bitirme Tezi/Odevi Yazim Kilavuzunda belirtilen sekilde yahut bunlarin disinda ana bilim dalina,
tezin icerigine veya danisman dgretim tiyesinin uygun gordiigi diger bilimsel yazim kurallarina
gore diizenlemesi gerekmektedir.

ALTINCI BOLUM
Hiikiim Bulunmayan Haller, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 11- Bu komisyonun ¢alisma usul ve esaslarinda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger
mevzuat hiikiimleri ile Senato kararlari uygulanir. Genel hiikiimler ile bu usul ve esaslara aykiri
olmamak kaydiyla Boliim Kurulu ilave tedbirler alabilir.

Yiirirlik
Madde 12- Bu calisma usul ve esaslari, Senatonun kabuliinden itibaren yliriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 13- Bu ¢alisma usul ve esaslar1 hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



EKLER:

Ek 1: Bitirme Tezi/Odevi Danisman Tercih Formu Dilekgesi
Ek 2: Bitirme Tezi/Odevi Basvuru Formu

Ek 3: Bitirme Tezi/Odevi Degerlendirme Formu

Ek 4: Bitirme Tezi/Odevi Yazim Kilavuzu



Ek 1
T.C.
SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
EDEBIiYAT FAKULTESI
TURK DILi VE EDEBIYATI BOLUMU
Bitirme Tezi/Odevi Danisman Tercih Formu Dilekgesi
VO
Tiirk Dili ve Edebiyati Boliim Baskanh@ina

Béliimiiniiz iiciincii simf dgrencisiyim. Bitirme Tezi/Odevi igin asagida tercih sirasinda
belirttigim 6gretim tiyelerinden birinden Bitirme Tezi / Odevi almak istiyorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Adive Soyadr  t.iceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiea,
No eeeerereietiiateinteiintenaes
Notortalamast  :....c.cceviiiiiiiiiineniinnnen.
imza
Tercihi Bitirme Tezi/Odevi Damsmani
1
2
3
4
5

Ek 2



T.C.

SiVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI

TURK DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU

Bitirme Tezi/Odevi Bagvuru Formu

Ogrenci Bilgileri

TC Kimlik No

Ogrenci No

Adi Soyadi

Programi : Lisans

Bolimi : Tiirk Dili ve Edebiyati

Tarih: / /

Ogrenci Imzast:

Belirlenen Tez Bilgileri

Bitirme Tezi/Odevinin Adi:

Yukarida bilgileri yer alan 6grencinin belirlenen konuda tez ¢aligmasini yapmasi uygundur.

Danigman Ogretim Uyesi

Sivas Cumhuriyet Universitesi Tiirk Dili ve Edebiyati Béliimiiniin Bitirme Tezi/Odevi
komisyonunun ¢alisma usul ve esaslart yonetmeliginin 7/6 maddesi geregi Ogrencinin
damsmaniyla beraber belirledigi tez konusunu en ge¢ altinct donemin sonuna kadar Bitirme
Tezi/Odevi komisyonuna bildirir.

Sivas Cumhuriyet Universitesi Yerleskesi
Telefon: 0 (346) 487 41 54

e-posta: edbtde@cumhuriyet.edu.tr

EK3



mailto:edbtde@cumhuriyet.edu.tr

SIiVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI
TURK DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU

BIiTIRME TEZi/ODEVi DEGERLENDIRME

FORMU
Ogrencinin
Adi ve Soyad :
No
Tez Basligi
DEGERLENDIRME Not (10/100)*

Tez/6dev basliginin uygunlugu

Ozetin, igerik ve kapsam yoniinden yeterliligi

Tez/6dev amacinin agik bir sekilde ortaya konulmasi, secilen konu
2 | ile ilgili amaglarin belirlenmis olmasi, kaynak arastirmalarinin
yeterliligi

Tezde/d6devde bilimsel problem/hedef, yontem, sonug ve onerilerin
ele alinisi

4 | Tezin/6devin sekil, tablo ve grafiklerinin diizeni ve anlasilirlig

5 | Tezde/6devde elde edilen sonuglarin literatiir 1318inda tartigilma
diizeyi, elde edilen sonuglarin degerlendirilme ve yorumlanma
kalitesi dikkate alinarak degerlendirilir.




Tez/6dev boliimlerinin mantiksal ve analitik biitlinliigii

Tezde/d6devde kullanilan bilimsel kaynaklarin yeterliligi ve
giincelligi

8 | Tez/6dev yazim kurallarina uygunluk

Tez/6dev sunumundaki yeterlilik

(Konusma kalitesi, sunus siiresi, konu hakimiyeti vb.)

Danisman 6gretim {iyesi her 6grencinin yil i¢i performansini, segilen
konuya ilgisi, aktivitesi, diizeni ve becerilerini dikkate alarak ayr1
10 ayr1 degerlendirir.

NOTU

*Her bir parametre 10 iizerinden degerlendirilecek, daha sonra bu notlar toplanarak bitirme tezi
notu hesaplanacaktir.

...... [eeeea20.. .
Imza

Danisman Unvani, Ad1 ve Soyadi

EK 4
T. C.
SIVAS CUMHURIYET UNiVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI



TURK DiLi VE EDEBIiYATI BOLUMU

BIiTIRME TEZi/ODEVI YAZIM KILAVUZU

NiSAN -2025



GIRIS

Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyati
Bolimiiniin Bitirme Tezi/Odevi Yazim Kilavuzu’nun amaci, bitirme tezi olarak
Ogrencilere verilen calismalarin yaziminda Olgiitleri saglayacak ilke ve kurallari

belirlemektedir. Gergeklestirilecek olan bitirme calismalar1 bu kilavuzda belirtilen
esaslara uygun olarak yazilir.

A. TEZ TESLIMINDE UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Bitirme c¢aligmalari, danigmanin ¢alismay1 yeterli gordiigiinii ve bu kilavuza
uygunlugunu belirttikten sonra, Word ve PDF formatinda tez danigsmaninin onayindan
sonra ii¢ giin i¢inde teslim edilir.

Bitirme Tezi/Odevi sinavi sozlii olarak yapilir. Ogrenci savunma sinavinda
basarili olursa, tez ¢aligmasi Word ve PDF formatinda 6grenci tarafindan hem
danigsman 6gretim tiyesine hem de Bolim Baskanligina bildirilir.

Yazim kilavuzunda belirtilen formatlara uygun yazilmamis bitirme
calismalar1 kabul edilmez.

B. BICIME IiLISKIN KURALLAR

Bitirme Tezi/Odevinde Yer Alacak Bilgilerin Sunus Siralamasi

Di1s Kapak - Numaralanmaz
I¢ Kapak - Numaralanmaz
Ozet I Romen rakami
Icindekiler I Romen rakami
Kisaltmalar, semboller I Romen rakami
Girig Boliimii 1

Diger Boliimler
Sonugclar ve Tartisma
Kaynaklar

Ekler A-1, B-1, ..

1. Yaz1 Karakteri




Tez, 12 punto ya da yazi boyutunda Times New Roman, Palatino Linotype,
Book Antiqua yazi karakteri ile yazilir. Ancak tez ¢aligilacak alanin 6zelligine ve tezin
niteligine gore danmismanin uygun gordiigii bir yazi tipi de kullanilabilir. Harf
bliylikliigii zorunlu durumlarda 1-2 yazi boyutu azaltilabilir, tablo ve sekillerde
istenirse 8 yazi boyutuna kadar kiigiiltiilebilir. Metin dik ve normal harflerle yazilir,
koyu (bold) harfler basliklarda kullanilir. Noktalama imlerinden sonra bir karakter
bosluk birakilir.

2.  Sayfa Diizeni

Tezde, sayfanin sol kenarindan 3,5 cm, diger kenarlarindan 3 cm bosluk
birakilmalidir. Dipnotlar varsa, bu sinirlar icinde kalmalidir. Birinci derece bagliklar,
ornegin: Icindekiler, Kisaltmalar, Tablo, Sekil ve Simge Listeleri, On sdz, Ozetler,
Boliimler, Kaynakg¢a, Ekler vb. gibi, biiylik harflerle koyu yazilir ve ilk sayfalarda
sayfa iist kenarindan 4 cm asagidan baslar. Tez metninde tireleme yapilmaz, sozciikler
satir sonunda bdliinmez, metin iki yana hizalanir.

3. Satir Araliklari ve Bosluklar

Tez metni 1,5 satir araligiyla iki yana yaslanarak yazilir. Kisaltmalar, tablo,
sekil ve simge listeleri, metin icindeki tablo ve sekillerin ad ve agiklamalari,
dipnotlar, 6n soz, ozetler, ekler, 6z gegmis tek aralikla yazilir. Paragraflardan sonra
bir satir bosluk birakilir. Tiim bagliklar, metinde kullanilan ile ayn1 puntoda olmalidir.

4.  Sayfa Numaralama

D1s ve i¢ kapak disinda tezin tiim sayfalart numaralanir. Tezin baslangic
boliimii birden baslayarak Romen rakamlar ile (I, II, III,...), ana boliimii ise (1, 2,

...) seklinde rakamlar sayfanin alt orta kismina gelecek bigimde numaralandirilir.
5.  Ic ve Dis Kapak

Dis kapak EK:A'da belirtilen bilgileri icerir. I¢ kapak dis kapagin aynisi
olacaktir.

C. BITIRME CALISMASININ iCERIGINE iLISKiN KURALLAR
1. Yaz Dili ve Yazim Kurallan

Tezlerde yazi dili Tiirk¢e olup, yazim ve noktalama konularinda Tiirk Dil
Kurumunun Tiirk¢e Sézliik’iine ve Yazim Kilavuzu’na uyulmalidir. Bu kaynaklarda
olmayan sozciik ve deyimlerin kullanilmasi gerekirse anlami ve kullanilma gerekgesi
bir dipnot ya da boliim sonu notunda agiklanmalidir.

Baslangic Boliimii

Tezin Baslangic Boliimii, On soz, I¢indekiler, Kisaltmalar, Tablo, Sekil ve
Simge Listelerinden olugur.

2.  Onsoz

Tezin “On s6z” béliimiinde tez galismasi hakkinda genel bilgilere yani
okuyucuyu tez hakkinda bilgilendirici agiklamalara yer verilir. Bu boliimde calismay1
destekleyen kurumlara ve yardimct olan kisilere son paragrafta tesekkiire yer verilir.
On s6z metninin sonunda, saga dayali olarak tez sahibinin ad1 ve soyadi, sola dayali
olarak ay, y1l biciminde tarih yazilir.

3. Icindekiler



Bu kisim, EK: B 6rnegine gore diizenlenecektir. Birinci dereceden basliklar
koyu biiyiik harf, ikinci dereceden basliklar koyu sozciik baslart biiyiik harf, satir
basinda 1, sonunda 1 aralik (satir) bosluk birakilarak yazilir.

4. Metin Boliimii

Metin kismi giris, ana boliimler, sonuclar ve/veya tartisma boliimlerini igerir
ve sayfa smirlamasi olmadan yazilir. Giris boliimiinde ¢aligmanin konusu, ¢alisma
kapsami, yontem ve asamalar ile elde edilen sonuglar anlatilir. Calisma sunus
boliimleri bir veya birka¢ boliimden olusabilir. Bu boliimlerde ¢alismanin agsamalart
ile kullanilan yontemler ve kabuller anlatilir. Sonuglar boliimiinde, bulunan sonuglar
ve bunlarin irdelenmesi yer alir.

Dipnot verilmesi gerekli ise, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kiigtik
yazi ile yazilmalidir.

5.  KAYNAKLARIN GOSTERIMIi

Kaynaklar ¢alismada iki ayr1 yerde, ¢alismanin ana govdesi i¢inde (metin
icinde) ve sonunda “Kaynakc¢a” boliimiinde gosterilir. Anilan tiim kaynaklar, ana
govdede hangi yontemle gosterilmis olursa olsun, ¢aligmanin sonunda Kaynakca
Boliimiinde de gosterilmelidir.

I- Kaynaklarin Gosterimi
a- Tek Yazarh Kitaplar icin;

BEZIRCI, Asim, Riibab-1 Sikeste-Tevfik Fikret, Can Yaymlari, Istanbul
1984.

b- Birden Cok Yazarh Kitaplar icin;
ACA, Mehmet- GOKALP, Haluk - KOCAKAPLAN, isa, Baslangictan

Giiniimiize Tiirk Edebiyatinda Tiir ve Sekil Bilgisi, Kriter Yaynlari, Istanbul
2009

¢- Makalelerin Gésterimi I¢in;

DOGAN, Mehmet H., “Nazim Hikmet ve Siiri”, Hece Dergisi, Nazim
Hikmet Ozel Sayisi, S. 17, Temmuz- Agustos 2007.

II- Dipnotlarin Gosterimi

Belgede konu akigin1 bozmamak i¢in yapilan ek agiklamalara dipnot denir.
Dipnot sayesinde belgeye eklenen notlar bir numara veya 6zel bir isaret birakilarak
sayfanin altinda gosterilir. Dipnot, kaynaklari sayfa dibinde gdstermenin yani sira, ana
metin i¢ine yerlestirilemeyen agiklayici, biitlinleyici notlar i¢in de kullanilabilir. Tezin
herhangi bir sayfasinda, metnin i¢inde yazildiginda konuyu dagitici ve okumada
stirekliligi engelleyici nitelikteki ¢cok kisa ve 6z agiklamalar ayni sayfanin altinda
dipnot olarak verilebilir. Daha sonraki deginmelerde yalnizca yazarin soyadi ve sayfa
numarasi verilir. Tezlerin yaziminda Microsoft Word programi kullanilmasi dnerilir.
Microsoft Word programinda otomatik dipnot ekleme islemi sdyle yapilir:

Word 2003;

Dipnot eklemek i¢in “Ekle” meniisiine tiklanir. Acilan listeden Basvuru



arkasindan Dipnot secilir. Agilan pencerenin Konum kisminda dipnotun nerede
gosterilecegi, Bigim kisminda ise nasil gosterilecegi ayarlanir.

Word 2007 ve sonrasi:

Dipnot eklemeyle ve diizenlemeyle ilgili komutlar “Bagvurular”
sekmesindeki yer alan “Dipnotlar” grubunda bulunur.

a- Tek Yazarh Kitaplar i¢in;

Asim Bezirci, Rubab-1 Sikeste-Tevfik Fikret, Can Yaymlari, Istanbul
1984, s.?

b- Birden Cok Yazarh Kitaplar i¢in;

Mehmet Aca- Haluk Gokalp -Isa Kocakaplan, Baslangictan Giiniimiize
Tiirk Edebiyatinda Tiir ve Sekil Bilgisi, Kriter Yayinlari, [stanbul 2009, s.?

¢- Makalelerin Gosterimi I¢in;

) Mehmet H. Dogan, “Nazim Hikmet ve Siiri”’, Hece Dergisi, Nazim Hikmet
Ozel Sayisi, S. 17, Temmuz- Agustos 2007, s.18.

d- Alintilarin Gosterimi

Bagka eserlerden dogrudan ya da dolayli olarak yapilan tim alintilar
belirtilmeli ve Kaynakg¢a'da gdsterilmelidir. Ana metnin i¢inde, ¢ift tirnak isaretleri
icinde gosterilerek alintinin yapildig1 sayfa numarasi1 ve kaynak kiinyesi dipnotla

verilir.
Ornek olarak;

Yine bu konuyla ilgili olarak; “Bunun ¢ok iyi tamidigim Fransiz serbest vezni
olamayacagina, her nedense kanaat getirdim, bunun yepyeni bir sey olduguna ve

sairin boyle dalgalar halinde diisiindiigiine hiikmettim ve ‘A¢larin Goz Bebekleri’ni
yazdim.”"!

Dipnotta daha once verilen kitaba tekrar atifta bulunmak istenirse, “yazar
soyadi, age, sayfa numaras1” seklinde belirlenir:

Bezirci, age., s.125

Dipnotta daha 6nce verilen makaleye tekrar atifta bulunmak istenirse, “yazar
soyadi, agm, sayfa numaras1” seklinde belirlenir:

Oztunali, agm., s. 125

! Babayef, E., Nazzim Hikmet Kendi Siirini Anlatiyor-Nazim Hikmet
Konusmalar, Adam Yayinlari, Istanbul 1992, s. 337.

Ayni soyad1 tasiyan yazarlarin ayni yilda yayinlanmis eserleri bulunmasi halinde
yazar ad1 da kisaltma olarak verilir:

Oztunaly, O., s. 44
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Aymi dipnot igerisinde verilecek birden ¢ok kaynak birbirlerinden ;
(noktal1 virgtil) ile ayrilir.

e- Ekler

Calisma sunumunda akisi durduracak; ancak tamitimi gerekli bulunan
konular, orijinal belgeler, fotograflar, haritalar, planlar, ¢izimler vs. ekler hélinde
verilir.
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KAYNAKLAR

A) Kitap ve Kitap Boliimleri I¢in Gosterim
Latin Harfli Kitaplar I¢cin Gosterim

GOLPINARLI, Abdiilbaki, Hurufilik Metinleri Katalogu, Tiirk
Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara 1973.

Matbu ve El Yazmasi Eserler icin Gosterim
Mustafa Aczi, Divan, Mekteb-i Sandyi Matbaasi, Istanbul 1873

Hiiseyin Vassaf, Giilzar-1 Ask, Siileymaniye Kiitiiphanesi, Yazma
Bagslar 2315, 1873.

B) Tezler i¢in Gosterim

BALLL, Hasan H., Fazlullah-1 Hurifi ve Hurifilik. Yayimlanmamig
Doktora Tezi, Dokuz Eyliil Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, [zmir 2010.

C) Siireli Dergilerdeki Makaleler icin Gosterim

PALA, Iskender, “Iskender mi Ziilkarneyn mi”, Journal of Turkish
Studies (Tiirkliik Bilgisi Arastirmalari), Harvard University S. 14, 1990, s. 387-
403.

D) Ansiklopedi Maddeleri i¢cin Gosterim
MASSIGNON, L., “Hallac-1 Mansur” mad., 1A, IV, 1988, 5.167.
E) Akademik Etkinliklerde Yaymlanms Bildiriler i¢cin Gosterim

CEYLAN, Omiir, “‘Hayydm Cevirmenleri Arasinda Yahya Kemal”,
Bir Medeniyeti Yorumlamak: Yahya Kemal Sempozyumu (3-7 Kasim),
Fetih Cemiyeti, Yahya Kemal Enstitilisti Nesriyati, Istanbul, s. 177-183.

DURMUS, Mitat, “ ‘Siileymaniye’de Bayram Sabahi’ Siirinde Milli
Romantik Duyusun Goriintimleri”, Ulusal Sempozyum / Sehir ve Medeniyet,
KOCAV(Kiiltir Ocag Vakfi), Tiirk Diinyast Arastirmalart Vakfi
Siileymaniye Kiiltiir Merkezi, Istanbul, 23-25 Kasim 2007.

F) Uluslararas1 Bilimsel Toplantilarda Sunulan ve Bildiri Kitabinda
(Proceedings) Basilan Bildiriler icin Gésterim

DURMUS, Mitat, “Canakkale Siirleri Baglaminda Milli Romantik
Duyus Tarzi”, Uluslararasi Canakkale Kongresi, Istanbul Biiyiiksehir
Belediyesi- Canakkale Vakfi- Canakkale Onsekiz Mart Universitesi, 17-18-19
Mart 2006 Canakkale I (Savasi ve Tarihi) Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi
Kiiltiir ve Turizm Daire Baskanh@ Kiiltiir Miidiirliigii, Kiiltiir A.S.
Yayinlari, istanbul 2006, s.385-393

G) Raporlar



BURKE, W.F. and UGURTAS, G., Seismic Interpretation of Thrace
Basin, TPAO Internal Report, 1974, Ankara / Turkey.

H) internet Kaynagim Kaynak¢ada Belirtme

Yazan ve yayimlandigi dergisi belli olan bir makaleyi kaynak¢ada belirtme

GABAIN, A. V. (1953) “Tiirk¢ede Fiil Birlesmeleri”. Tiirk Dili Arastirmalari Yillig1 Belleten.

C. 1: 16-28. URL: https://dergipark.org.tr/tr/pub/belleten/issue/33806/374272 [Erigim:
01.10.2014].
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