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Boliim baskanin izinli veya goérevli olmasi durumunda Boliim Kuruluna
bagkanlik etmek, Boliim Kurullarinin kararlarini uygulamak ve Boliime
bagli birimler arasinda koordinasyon, iletisim ve igbirligini saglamak,
Boliimiin ders dagiliminin 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde
yapilmasini saglamak,

Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,
Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek,

Boliimdeki 6grenci-6gretim eleman iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglari
dogrultusunda, diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,
Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin igeriklerine
uygun bir sekilde uygulanmasini saglamak,

Ogretim elemanlarmnin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.
Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi cergevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yiiriitmek,

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alam ile ilgili
verecegi diger isleri is saghgi ve giivenligi kurallarmma uygun olarak
yapmak,

Bolim Bagkan Yardimcisi, yukarida yazili olan biitin bu gorevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Dekana ve
Boliim Bagkanina karst sorumludur.




SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
TURK DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
GOREV TANIMI FORMU

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
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