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2547 sayili Akademik Personel kanununun ilgili akademik teskilat
yasasinda belirtilen gorevleri yapar.

Boliim Kurulu ve Ana Bilim Dali kurullarina baskanlik eder.
Yiiksekokul/Fakiilte Kuruluna tiyelik yapar.

Fakiilte ile Boliim arasindaki her tirlii yazismanin saglikli bir sekilde
yapilmasini saglar.

Boliime bagli Anabilim dali arasinda esgiidiimii saglar.
Bolimiin ders dagiliminin 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde
yapilmasini saglar.

Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde stirdiiriilmesini saglar.
Ek ders ve sinav ficret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde
hazirlanmasini saglar.

Boliimiin egitim-0gretimle ilgili sorunlarimi tespit eder ve Dekanliga iletir.
Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme caligmalarini yiiriitiir, raporlari
Dekanliga sunar.

Dekanlik Kalite Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak Boliime bagli programlarin
akredite edilme ¢aligmalarmi yuriitiir.

Egitim-0gretim ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gerceklestirilmesi amaciyla Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim
ortami olugsmasini saglar.

Bolimiin ders dagilimin dgretim elemanlart arasinda dengeli ve makul bir
sekilde yapilmasini saglar.

Boliimdeki dersliklerin, calisma odalarinin, kiitiiphanenin ve ders arag-
gereglerinin verimli, etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglar.
Boliimiine bagli 6gretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasinda dikkate
alinmak iizere Boliim goriisiinii yazili olarak Dekanlik Makamina bildirir.
Fakiilte Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.
Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar.
Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlar ile yakindan ilgilenir.
Boliimiindeki 6grenci-6gretim eleman iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglari
dogrultusunda, diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi i¢in danismanlarla toplantilar
yapar.

Lisans egitim-0gretim ve simav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir
sekilde uygulanmasini saglar.

Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglar.
Egitim-0gretimin ve bilimsel arastimalarin verimli ve etkili bir sekilde
ger¢eklesmesi amacina yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda
uygun bir iletisim ortaminin olugmasini saglar.
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e Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi ¢ergevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitiir.

e Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger
isleri is saglig1 ve gilivenligi kurallarina uygun olarak yapar.

e  Boliim Baskani, yukarida yazili olan biitiin bu gdrevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Dekana karst sorumludur.

Belirtilen dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
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