SIVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI
EDEBIiYAT FAKULTESI
TURK DILi VE EDEBIYATI BOLUMU
DIS PAYDASLAR, MEZUNLARLA iLETiSiM VE TANITIM KOMISYONU
CALISMA USUL VE ESASLARI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac

Madde 1- Amag, Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyat1
Boliimii  biinyesinde yiiriitiilen mezun ve dis paydaslarla iletisimin planlanmasi,
diizenlenmesi, uygulanmasi ve degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu usul ve esaslar, Tiirk Dili ve Edebiyat1 Boliimii mezunlari ve dis paydaslarla
yapilacak faaliyetler ile Boliim tanitim faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu usul ve esaslar, 23.11.2018 tarih ve 30604 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Yiksekogretim Kalite Giivencesi, Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi
ve 28.08.2019 tarihli Sivas Cumhuriyet Universitesi Kalite Komisyonu ve Kalite
Koordinatorliigii  Yonergesi ile Sivas Cumhuriyet Universitesi Damisma Kurullar
Yonergesi’ne gore belirlenmigtir.

Tanimlar

Madde 4- Bu usul ve esaslarda gecen;

a) Arsiv: Gergeklestirilen faaliyetlerin fiziki ve dijital ortamda saklanmasini,
b) Boliim Baskani: Tiirk Dili ve Edebiyat1 Boliimii Baskani,

c¢) Boliim Baskanligi: Tiirk Dili ve Edebiyati Boliimii Bagkanligini,

¢) Dis paydas: Universitenin sundugu akademik ya da idari siirecleri kapsayan iiriin ve
hizmetlerden yararlanan, liniversiteyi etkileyen ya da {liniversiteden etkilenen liniversite
disindaki kisi, kurum ya da kuruluslari,

d) Fakiilte: Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Dekanligini,
e) Fakiilte Kurulu: Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Kurulunu,

f) Komisyon: Tiirk Dili ve Edebiyati Béliimii, Mezun ve Dis Paydaslarla Iletisim ve
Tanitim Komisyonunu,

g) Mezun: Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyati
Boliimiinden mezunlarin,



h) Rektérliik: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorliigiinii,
1) Rektér: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektoriinii,
i) Senato: Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosunu,

j) Universite: Sivas Cumhuriyet Universitesini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Komisyonun OlusturqlmaSI, Gorevlendirilmesi ve Siiresi; Baskam, Uyeleri, Calisma
Ilkeleri; Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Komisyonunun Olusturulmasi, Gorevlendirilmesi ve Siiresi
Madde 5- Komisyon su ilkeler dogrultusunda olusturulur:
(1) Komisyon, Bolim Bagkaninin 6nerisi ve Boliim Akademik Kurulu karari ile kurulur.
(2) Komisyon, en az ii¢ 6gretim elemant ve bir 6grenci temsilcisinden olusur.
(3) Komisyonun faaliyet siiresi ii¢ yildir.

(4) Faaliyet siiresi biten komisyonun {iyelikleri, Boliim Akademik Kurulu karariyla
yenilenir.

(5) Komisyon iiyeleri kendi i¢inden bir bagkan secer.
(6) Gorev siiresi dolan komisyon iiyesi yeniden gorevlendirilebilir.

(7) Gorev siiresinden 6nce herhangi bir nedenle gorevi sona eren komisyon {iyesinin yerine
yeni liye segilir.

(8) Ogrencinin komisyon iiyeligi bir yildir. Her y1l, siiresi biten 6grencinin yerine yeni iiye
secilir.

Komisyon Baskani
Madde 6- Komisyon Bagkaninin gérevleri sunlardir:
(1) Komisyonu temsil eder, toplantilara bagkanlik eder ve komisyon ¢aligmalarini ytiriitiir.

(2) Komisyon ile ilgili gorevlendirme, iletisim, yazisma vb. konular1 komisyon karartyla
Boliim Baskanligina bildirir.

(3) Komisyon toplant1 ¢agrilarin1 yapar ve ihtiyaca gére komisyonu 6zel giindemli/acil
toplantiya gagirir.

(4) Her egitim-6gretim yartyilinin sonunda komisyonca hazirlanan faaliyet raporunu
Boliim Akreditasyon Koordinasyon Komisyonuna sunar.

(5) Komisyonun toplant1 tutanaklarinin dosyalanip arsivlenmesinin kontroliinii saglar.
Komisyon Uyeleri

Madde 7-Komisyon iiyelerinin gorevleri sunlardir:

(1) Komisyon ¢alismalarin1 Bagkan ile yiirtitiir.

(2) Komisyon toplantilarina ve kararlarina aktif katilim saglar.



(3) Komisyon faaliyet raporunun hazirlanmasinda gorev alir.
(4) Baskanin verdigi diger gorevleri yiiriitiir.

Komisyonun Calisma ilkeleri

Madde 8- Komisyonun ¢alisma ilkeleri sunlardir:

(1) Komisyon, her egitim-6gretim yariyilinda bir kez olmak iizere yilda en az iki kez
toplanir. Gerek goriilmesi halinde olagantistii toplanilabilir.

(2) Komisyon, giindem olustugunda Bagkan’in ¢agrisi ile liye tam sayisinin salt cogunlugu
ile toplanir ve toplantiya katilanlarin salt gogunlugu ile karar alir. Oylama agik usulle
yapilir. Oylarin esit olmasi halinde Komisyon Baskani’nin oyu yoniinde karar verilir.

(3) Gerekli durumlarda diger ilgili komisyonlarla iletisime gecerek toplantilar diizenler.
Komisyonun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
Madde 9- Komisyonun gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:
A. Dis Paydaslar ve Mezunlarla Iletisim
(1) Sivas Cumhuriyet Universitesi Danigsma Kurulu Y6nergesi’nin 9. maddesi geregi kamu

ve Ozel sektoriin bilgi birikimi ve deneyimlerinin 6grencilere aktarilmasi igin gerekli
planlamalar1 yapmak,

(2) D1s paydaslarla iletisimi saglamak,

(3) Universite Danisma Kurulu ve Fakiilte Danisma Kuruluyla iletisim halinde olmak,
(4) D1s paydaslarla egitim-0gretim konusunda geri bildirim almak,

(5) Mezunlarla iletisimi saglamak,

(6) Mezunlardan geri bildirim almak ve gelen Oneriler dogrultusunda iyilestirme
faaliyetlerinde bulunmak,

(7) YOKSIS, AVESIS ve sosyal medya vasitasiyla boliimdeki akademik ve egitim
faaliyetlerini takip edip i¢ ve dis paydaslara duyurmak,

(8) Ogrenci kuliiplerinin 6grencilere yonelik diizenleyecegi faaliyetlere damigmanlik
yapmak,

(9) Ogretmenlik uygulamas siiresince ilgili kurumlarla is birligi i¢inde olmak,

(10) ERASMUS staj hareketliligini, ERASMUS staj hareketliligi esaslarina gore Bolim
ERASMUS Koordinatérii ile is birligi icinde olmak,

(11) Toplant1 ve anketler diizenleyerek mezunlarin boliim ders programiyla ilgili goriis ve
Onerilerini almak.

(12) Etkinlik takvimi olusturmak ve takvimi diizenli olarak giincellemek,

(13) Belirli bir giindem dahilinde yiiz yiize ya da ¢evrim i¢i olarak gorlisme/toplant:
gergeklestirmek,

(14) Diizenlenen faaliyetlerle ilgili rapor hazirlamak ve bu raporu Boliim Bagkanligina
sunmak.



B. Tanitim Faaliyetleri

(1) Boliim web sayfasi ve sosyal medya hesaplar1 iizerinden tanitim faaliyetleri
gerceklestirmek.

(2) Boliim web sayfasmin i¢ ve dis paydaslara yonelik giincelliginin takibini yaparak
boliimiin tanimirligini artirmak.

(3) Boliimde gergeklestirilen egitim, akademik, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerin web sayfasi
ile sosyal medya hesaplari tizerinden duyurulmasini saglamak.

(4) Diizenlenen faaliyetlerle ilgili rapor hazirlamak ve bu raporu Bolim Akreditasyon
Koordinasyon Komisyonuna sunmak.

UCUNCU BOLUM
Hiikiim Bulunmayan Haller, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 10- Bu komisyonun ¢alisma usul ve esaslarinda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili
diger mevzuat hiikiimleri ile Senato kararlar1 uygulanir. Genel hiikiimler ile bu usul ve
esaslara aykiri olmamak kaydiyla Bolim Kurulu ilave tedbirler alabilir.

Yiirirlik
Madde 11- Bu calisma usul ve esaslari, Senatonun kabuliinden itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 12- Bu ¢alisma usul ve esaslar1 hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



