SIVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI
EDEBIiYAT FAKULTESI
TURK DIiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
MUAFIYET VE INTIBAK KOMiSYONU
CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

Madde 1 — (1) Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyati
Boliimii Muafiyet ve Intibak Komisyonu’nun amaci; Boliime kayit yaptiran dgrencilerin,
daha once Yiiksekdgretim Kurulu Baskanliginca taninan veya denkligi kabul edilen herhangi
bir yiiksekdgretim kurumundan alarak basarili olduklar1 derslere iliskin muafiyet ve intibak
islemlerinin ilgili mevzuat dogrultusunda yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Usul ve Esaslar; Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili
ve Edebiyati Bolimii Muafiyet ve Intibak Komisyonu’nun olusturulmasi, gérev, sorumluluk
ve c¢alisma esaslarina yonelik hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Usul ve Esaslari, 07.10.2018 tarih ve 30558 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan “Sivas Cumhuriyet Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’nin 12. Maddesi ve “Sivas Cumhuriyet Universitesi Muafiyet ve Intibak
Islemleri Yonergesi” hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4 — (1) Bu Usul ve Esaslarinda gecen;
a) Baskan: Tiirk Dili ve Edebiyat1 Boliimii Muafiyet ve intibak Komisyonu Bagkanini,

b) Baskan Yardimcisi: Tiirk Dili ve Edebiyat Boliimii Muafiyet ve intibak Komisyonu Baskan
Yardimcisini,

¢) Boliim Bagkani: Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyat
Boliim Bagkanini,

d) Dekan: Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Dekann,

e) Donem: Yariyillik egitim sistemine tabi boliimlerde giiz ve bahar yariyilini,
f) Fakiilte: Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesini,

g) GNO: Genel not ortalamasini,

h) Intibak: Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyat: Boliimiine
kayit hakki kazanan dgrencilerin daha énce Sivas Cumhuriyet Universitesi dahil herhangi bir
yliksekogretim kurumundan alip basardiklar1 ve kayit hakki kazandigi programin ders
planinda eslestirilen dersleri ve buna gore devam edecekleri donemi belirleme iglemini,

i) Kayit: Ogrencinin Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyat:



Boliimiine yeni kaydini,

j) Komisyon: Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyati
Béliimii Muafiyet ve Intibak Komisyonunu,

k) Muafiyet: Daha 6nce alimnmis ve basarilmis dersin/derslerin yerine, kredi (AKTS/Ders
kredisi) ve igerik uyumuna gore o miifredatta bulunan dersin/derslerin esdegerliginin kabul
edilmesini,

1) Rektor: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektoriinii,

m)Sekreter: Sivas Cumhuriyet Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyat1 Boliim
Muafiyet ve intibak Komisyonu sekreterini,

n) Senato: Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosunu,
o) Universite: Sivas Cumhuriyet Universitesini,

p) Uye: Tiirk Dili ve Edebiyat: Boliimii Muafiyet ve Intibak Komisyonu Uyesini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Kurulus ve Uyeler, Calisma Usul ve Esaslari, Gorev ve Sorumluluk
Kurulus ve Uyeler

Madde 5 — (1) Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyati1 Boliimii Muafiyet ve Intibak
Komisyonu, agagidaki iiyelerden olusur:

(a) Komisyon, Edebiyat Fakiiltesi Tirk Dili ve Edebiyati Boliimiinde gorev alan en az {i¢
Ogretim elemanindan olusur.

(b) Komisyon baskani ile iiyelerin atanmasi ve gorevlendirilmesi Tiirk Dili ve Edebiyati Boliim
Bagkanliginin 6nerisi ile Fakiilte Dekani tarafindan yapilir.

(c) Komisyon, iiyeleri arasindan en az bir bagkan yardimcisi ve en az bir sekreter secer.

(¢) Komisyon gerektiginde konu ile ilgili baska uzmanlar1 da toplantilara cagirabilir ve alt
komisyonlar olusturabilir. Cagrilan uzmanlar, goriislerini sunabilirler, ancak oylamaya
katilamazlar.

(d) Alt komisyonlarin olusturulmasi durumunda yapilacak ¢alismalar icin tiim gorevlendirmeler
Komisyon Bagkaninin onerisiyle Bolim Baskani tarafindan yapilir. Alt Komisyonlar,
gorevlendirildikleri konu {izerindeki ¢alismalarini komisyonun belirledigi siire iginde
tamamlayarak hazirladiklari raporlar1 komisyona sunar.

(2) Komisyon iiyelerinin gorev siireleri agagidaki sekildedir:
(a) Komisyon tiyeleri ii¢ y1l siire ile gorevlendirilir.
(b)Gorev siiresi biten bir iiye yeniden atanabilir.

(c)Toplantiya katilamayan/katilamayacak komisyon tiiyesi gegerli mazeretini yazili olarak
komisyon bagkanina sunar.

(¢) Bir takvim yil1 igerisinde mazeretsiz {i¢ toplantiya katilmayan {iyenin tiyeligi diiser.
Calisma Usul ve Esaslan

Madde 6 — (1) Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyati Boliimii Muafiyet ve Intibak
Komisyonu gorevlerini yerine getirebilmek i¢in asagida belirtilen usul ve esaslar
dogrultusunda calisir:



(a)Komisyon, Bolim ve Fakiilte blinyesindeki faaliyet gosteren diger kurul ve komisyonlarla is
birligi i¢ginde ¢alisir.

(b)Komisyon, her akademik yilda en az iki kez, olagan olarak ve iiye tam sayisinin salt
cogunlugu ile toplanir. Toplanti tarihi ve gliindemi Komisyon Baskani tarafindan iiyelere en
geg iki glin 6ncesinden bildirilir.

(c)Komisyon Dekan/Boliim Bagskani ¢agrisi ile de toplanabilir. Dekan/Bolim Bagkani
komisyon baskani olarak toplantiya katilip bagkanlik yapar. Alinacak kararda komisyon
baskani olarak oy kullanir.

(¢) Komisyon, komisyon {liyelerinin salt ¢ogunlugunun yazili istegi ile olagan dis1 olarak
toplanabilir. Komisyon, yazili talep iletildigi tarihten itibaren, {i¢ is gilinii i¢erisinde toplanir.
Toplant1 tarihini komisyon bagkani belirler.

(d)Giindem tizerinde goriismeler tamamlandiktan sonra giindem maddesi oya sunulur. Oylamalar
acik yapilir.

(e)Uyeler cekimser oy kullanamaz ve salt ¢ogunluk ile karar almir. Oylarin esit olmasi
durumunda baskanin oyu dogrultusunda karar verilir.

Gorev ve Sorumluluk

Madde 7 - (1) Edebiyat Fakiiltesi Muafiyet ve Intibak Komisyonun gdrev
sorumluluklar1 asagidaki sekilde belirlenmistir:

(a)Boliimiin tiim komisyonlart ile koordineli olarak muafiyet ve intibak siireci caligmalarini
yiiriitmek. (b)Muafiyet ve Intibak ile ilgili yapilacak her tiirlii etkinligin gergeklestirilmesi
icin gerekli planlama ve hazirliklar1 koordine etmek, projeler gelistirmek ve uygulamak,

(2)Komisyon bagkani, baskan yardimcisi, sekreteri ve iiyelerin gorev sorumluluklarr asagidaki
sekildedir.

(3)Komisyon Baskanin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

(a)Muafiyet ve Intibak Komisyonunun gorevlerinin yerine getirilmesinde Boliim Baskanligina
kars1 sorumludur.

(b)Her yariyil i¢in toplant1 takvimini belirleyerek Komisyonu o takvim dogrultusunda toplantiya
davet eder.

(c)Toplant1 glindemini belirler.
(d)Gerekli hallerde alt caligma gruplari olusturur.

(e)Muafiyet ve Intibak siirecinde gerceklestirilecek calismalar sirasinda Komisyon Uyelerine
liderlik eder.

(f) Muafiyet ve Intibak siirecinde boliim egitim ve 6gretim faaliyetlerine yonelik komisyona 6zgii
caligmalarin giincellemelerinin yapilmasini koordine eder.

(g)Komisyonun toplanti tutanaklarinin dosyalanip arsivlenmesini saglar.
(h)Raporlarin son kontroliinii saglayip, Akreditasyon Komisyonunun onayina sunar.
(4)Komisyon Baskan Yardimcisinin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

(a)Muafiyet ve Intibak Komisyonunun goérevlerini yerine getirmesinde Komisyon Baskanina
kars1 sorumludur.

(b)Muafiyet ve Intibak Komisyonu baskaninin katilamadigi toplantilarda baskanin gorevlerini
yerine getirerek Komisyon Bagkanina geribildirim saglar.



(c)Komisyon Bagkani tarafindan 6nerilen ¢aligsmalar1 yapar.
(5)Komisyon Sekreterinin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

(a) Komisyon toplantilart i¢in Baskan ve Yardimcisi tarafindan verilen tiim hazirliklar yapar.
Toplant1 salonunu toplant1 6ncesinde agar, kontrol eder, eksikler varsa giderir ve toplantiya
hazir hale getirir. Telekonferans yontemiyle yapilacak toplantilarda oturum bilgilerini paylasir
ve oturumun sorunsuz bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

(b)Tim toplantilarda, goriisiilen konulart not eder ve alinan kararlar1 yazar. Gerektiginde
toplantilarda fotograf ¢eker ve/veya goriintii kaydi alir.

(c)Toplant1 bittikten sonra salonu kontrol eder, kapatir ve salon anahtarini teslim alir.
Telekonferans yontemiyle yapilan toplantilarda oturum kaydini bilgisayarda arsivler.

(d)Komisyonunun toplanti tutanaklarini tyelere imzalattiktan sonra dosyalayip arsivler.
Akreditasyon ile ilgili biitlin dokiimanlar1 talep edildiginde Komisyon Uyeleri ve Baskana
teslim eder.

(e)Muafiyet ve Intibak plan siirecinde, Komisyon Bagkani, Baskan Yardimcisi ve Uyeleri
tarafindan istenen Fakiilte web sayfasi ile ilgili diizenleme ve giincelleme gibi gorevleri yerine
getirir.

(f) Haber niteligi tastyan etkinliklerin haber taslagini olusturarak Mezun ve Dis Paydaslarla
[letisim ve Tanitim Komisyonuna sunar.

(2)Komisyon Baskani, Baskan Yardimcis1 ve Uyeleri tarafindan istenen gerekli bilgileri hazirlar.

(h)Komisyon Baskani, Bagkan Yardimcisi ve diger komisyon tiyeleri tarafindan verilen gorevleri
beklenilen zamanda yapar.

(g) Baskan, Baskan Yardimcisi ve Komisyon Uyeleri tarafindan verilen Muafiyet ve Intibak ile
ilgili diger gorevleri yapar.

(1) Komisyonun raportorliigiinii yaparak toplantilarin raporunu hazirlar ve istendiginde i¢ ve dis
mercilere sunar.

(j) Komisyon caligmalarint donemlik rapor haline getirerek Boliim Baskanligina ve Dekanliga
sunar.

(6)Komisyon Uyelerinin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

(a)Baskan tarafindan, Muafiyet ve Intibak siirecinde verilen gorevleri ve sorumluluklar1 yerine
getirir.

(b)Boliimiin Muafiyet ve Intibak siireciyle ilgili egitim ve Ogretim faaliyetlerinin
iyilestirilmesine yonelik ¢aligmalarda gorev alir.

(c)Komisyon Baskaninin verecegi diger gorevleri yerine getirir.
(¢) Muafiyet ve Intibak siirecinde raporlarin diizenlenmesinde gorev alir.

(d) D1 Degerlendirme Kurulu tarafindan yapilacak olan dis degerlendirmelerde aktif
sorumluluk alir.

UCUNCU BOLUM
Hiikiim Bulunmayan Haller, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 8- Bu komisyonun calisma usul ve esaslarinda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili
diger mevzuat hiikiimleri ile Senato kararlar1 uygulanir. Genel hiikiimler ile bu usul ve



esaslara aykirt olmamak kaydiyla B6liim Kurulu ilave tedbirler alabilir.
Yiiriirliik

Madde 9 — (1) Bu Usul ve Esaslar, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 10 — (1) Bu Usul ve Esaslar1 hiikiimleri, Rektor tarafindan yiiriitiiliir.



